Tiefbauamt Stuttgart, 05.01.2012
GZ. 66-1.1 Bearbeiterin: Frau Zschage
Nebenstelle: 72 65

66-1, -3, -4, -5, -6, -8, -9, Zum Aushang am
-K, -A, -P, -luK, -S21 Schwarzen Brett

Stellenausschreibung

Das Tiefbauamt sucht fur die Abteilung Verwaltung baldmdéglichst eine/-n
Verwaltungsangestellte/-n in Teilzeit (50%).

Es handelt sich um einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit folgenden
Aufgaben:

« Mitwirkung bei den Aufgaben im Bereich Rechts- und Vertragsangelegenheiten,
insbesondere Vertragsmanagement (einfacherer Schriftverkehr mit dem
Vertragspartner, Aktenfihrung, Sollstellungen und Erfassen in die Vertragsdatei)

« Vertretung im Geschaftszimmer der Abteilungsleitung

e Vertretung der Poststelle
Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung, wenn Sie eine abgeschlossene Ausbildung im
Verwaltungsbereich haben und Uber gute PC-Kenntnisse verfugen. Aulerdem sollten Sie fur
diese Tatigkeit Teamfahigkeit, Organisationsgeschick sowie die Bereitschaft zum

selbststandigen Arbeiten mitbringen.

Die Stelle ist in Entgeltgruppe 5 TV6D bewertet. Sie ist befristet bis 31.12.2013, die
Arbeitstage werden dienstags nachmittags sowie mittwochs und freitags ganztags sein.

Haben Sie Interesse? Dann bewerben Sie sich bitte bei der Abteilung Verwaltung bis zum 02.

Februar 2012. Aligemeine Auskinfte erteilt Ihnen gerne Frau Zschage, Tel. 216-72 65. Fachliche
Fragen beantwortet Ihnen gerne Herr Oberdorfer, Tel. 216-30 33.
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